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Utilizando o
BigBlueButton

A ferramenta do Moodle BigBlueButton permite realizar
webconferéncias dentro da propria plataforma. E possivel
compartilhar em tempo real a tela, slides, dudio e video. Ainda,
possui alguns recursos como bate-papo, quadro branco, salas de
discussao, enquetes e reacdes.

Essa ferramenta é ideal para criar
sessbes como aulas ao vivo ou
reunides. As sessfes podem ser
gravadas e ficar disponiveis para
assistir posteriormente.

N /

Agora, aprenda a usar essa ferramenta de forma descomplicada
com este guia detalhado. Acompanhe!
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Passo a passo

1° Passo: ative o0 modo edi¢cdo dentro do seu curso no Moodle.
Depois, clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”.

Figura 1 - Tela inicial
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

2° Passo: 0 Moodle mostrara todas as opc¢des de recursos. Clique
na aba “Atividades” e escolha a opc¢ao “BigBlueButton”.
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Figura 2 - Quadro de atividades
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

3° Passo: na pagina de configuracdo, a primeira coisa a ser feita é
escolher o tipo de instancia, ou seja, para qual finalidade a sala
sera utilizada. Nesse caso, existem trés opcdes: "sala com
gravacao", "sala sem gravacdao" e '"gravacOes somente". Mas
atencao!

Figura 3 - Adicionando o BigBlueBotton

o Adicionando um noveo BigBlueButton em
BigBlueButtone

Para gravar a sessao, escolha rosrans @ m
"Sala com gravac¢fes". Se nao S e s
desejar  gravar, selecione

€

* Configuragbes de Sala

"Somente sala". Apos a y
er gravacho
gravacdo da Ultima sessao, » Canfiguracties de bloguele
altere para "Somente » Papel atribuido durante a sessio ao vive

~ n * Tempo da sessio
gravacoes".

* Configuragdes comuns de modulos
* Restringir acesso

* Conclusao de atividade

* Tags

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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Neste tutorial, a op¢do “Sala com gravacdo” sera selecionada.

4° Passo: agora, escreva um nome para a sala. Se necessario, faca
uma descricao.

Figura 4 - Nome da sala

e Adicionando um novo BigBlueButton em
BigBlueButtone

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

5° Passo: em seguida, acesse as “Configuracdes da sala”. Crie uma
mensagem de boas-vindas para os alunos (a mensagem ficara na
tela principal da sala virtual), ative a op¢do "A sessdo pode ser
gravada" e defina se a entrada na sala s serda permitida apés a
chegada do moderador.

Figura 5 - Configuracoes de sala

v Configuragoes de Sala

Mensagem de [7] Qld, seja bem-vindo!
boas vindas

Y

U] Aguardar o moderador @

— A sessdo pode ser gravada.

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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6° passo: logo apds, siga para “Configuracbes de bloqueio”.
Aqui, é possivel desativar camera, microfone, chat privado,
chat publico, anota¢des compartilhadas e lista de usuarios.

Figura 6 - Configuracdes de bloqueio

v Configuragoes de bloqueio

Desativar cdmera

Desativar microfones

Desativar chat privado

Desativar chat publico

Desativar anctagdes compartilhadas

Croultar lista de usuarnios

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

7° Passo: atencdo! E preciso definir o mediador da sessdo. Para
isso, exclua o papel de estudante como mediador e insira um
novo responsavel no campo “Papel atribuido durante a sessao
ao vivo”.

Figura 7 - Moderador da sessao

v Papel atribuido durante a sessao ao vivo

Responsavel Todos 05 USWArIOS INSCRTOS % || s=ssssscsscceas =

Todos os entra na lizador u
usudrios sessdo como
inscritos
—l- Papel Estudante  entrona Mediader = ﬂ
sessdo como

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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8° Passo: no menu suspenso, selecione “Usuario” e escolha o nome
de quem sera o mediador. Em seguida, clique no botao “Adicionar”.

Figura 8-Configurando o moderador

~ Papel atribuido durante a sessao ao vivo

Responsivel

Paps
inira na sessdo Vicualizador = u
| Usuirio .

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
Na sessdao que se abrird, selecione “Mediador”. A opc¢ao “Todos 0s
usuarios inscritos” permanecera como “visualizador”.

Figura 9- Escolhendo mediador

v~ Papel atribuido durante a sessao ao vivo

Responséavel Usuarig ]
Tad‘!‘_” E”r"‘_? L Visualizador = u
usudrios SEEEI0 COMQ
inscritos
Usudrio Ester enira ng n
Konig sessdo como

Visualizador

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

9° Passo: agora, configure o tempo da sessdo de acordo com a
necessidade, selecionando a data e hora para abrir e fechar a sala.

Figura 10 - Tempo da sessao

@Tempo da sessao
Al Habilitar = = = = &
Fechar Habilitar & ! % s =]

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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As demais configuracbes podem permanecer como padrdao, mas
existe a possibilidade de personaliza-las de acordo com suas
necessidades. Para salvar as altera¢des e visualizar a sala virtual,
clique em "Salvar e mostrar".

Se preferir retornar a pagina inicial do curso apds salvar, clique em
"Salvar e voltar ao curso". Ao escolher "Salvar e mostrar", o Moodle
abrird uma nova pagina com um botdo para acessar a sala virtual.

Figura 11 - Salvando as configurag¢des

@Conﬁgura;ﬁes comuns de modulos
* Restringir acesso
* Conclusdo de atividade

* Tags

* Competéncias

Erviiar notificagbo de atters;do de contedds @ /

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

10° Passo: para iniciar a sessdo, basta clicar na atividade do
BigBlueButton que criou e acessar a sala.

Figura 12 - Entrando na sessao

Sala teste 1

Sals teste 1

Gravandes
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11° Passo: ao entrar na sala, uma caixa de mensagem
aparecera para ativar o microfone. Selecione a opcado
"microfone", realize o teste de som e pronto! Tudo preparado
para participar da sessao.

Figura 13 - Sala virtual

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

A partir de agora, serd apresentada a interface da sala. Confira
todos os detalhes!

Conhecendo as funcionalidades
da sala virtual

No painel da esquerda, é possivel visualizar o campo de bate-papo
publico, onde todas as conversas durante a sessao ficam visiveis
para a turma. Lembrando que a mensagem de boas-vindas que foi
criada durante as configura¢des aparece no topo do bate-papo.

Ja as “notas compartilhadas” oferecem um espaco para anotacdes
em tempo real e colaborativas. Basta clicar e comecar a escrever, e
as edi¢des sao feitas simultaneamente por todos!
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Figura 14 - Interface sala virtual
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Welcome To BigBlueButton

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Abaixo, esta a lista de usuarios. Isso quer dizer que todas as
pessoas que estdo na sala sao mostradas aqui. No icone de
configuracdes, € possivel mutar todos os microfones, restringir
participantes, salvar os nomes dos participantes para fazer a lista
de presenca e limpar as reac¢fes, além de inserir legendas. Entre
essas funcionalidades, destaca-se a criacao de “salas de apoio”, ou
seja, as famosas subsalas e o relatorio de aprendizagem da aula.
Veja mais detalhes sobre elas!

Figura 15 - Configuracgdes de usuario

JSUARIOS (1)

& Colocar todos em mudo
Ester Kon B Woce)

g Colocar todos em mudo, exceto o apresentador
& Resinngir parbcipantes
= Politica de convidado

@ Salvar nomes dos participantes

Limpar todas as reacdes

Criar salas de apoio

E Escrever legendas

Painel Analiico de Aprendizagem

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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Depois de selecionar a opcdo de “Salas de apoio”, abrird uma caixa
de configuracdes. E bem simples!

Figura 16 - Sala de apoio

Salas de apoio [ “

Defina 0 numero de salas e a
duracao da atividade, [
selecione as opg¢des que
preferir e, por ultimo, escolha )

se 0s alunos serdo escolhidos  cerenciarsalas e

aleatoriamente ou um a um. — — —
Cliqgue em “Criar” e esta feito!

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Ao longo da sessdo, o BigBlueButton cria um relatério com dados
de todas as atividades e interacdes que aconteceram.

Na tela do Painel Analitico de
Aprendizagem é  possivel
verificar as interacdes dos
usuarios, pontuacao nas
atividades, a linha do tempo (o T e
que aconteceu durante a ‘ |
sessdo) e as enguetes. Se
preferir, podera fazer o
download do relatorio.

Figura 17 - Painel analitico de aprendizagem

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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No rodapé, estdao os botdes de configuracdo de audio, tela e
reacdes. Entao, € permitido ligar e desligar microfone e camera,
além de compartilhar a tela.

Figura 18 - Botdes de audio e camera

O

Welcome To BigBlueButton

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

No canto esquerdo, encontra-se o botdo "+", que abre uma gama
de op¢Oes. Descubra a seguir!

Figura 19 - Op¢oes de sala

= AT ACTEEO S
= erenciar apresentacoes
niciar enguete ,
= CemaartinEar e videss avlarne
=1 COomparihar um vided &xiamnmd
L, Selecione um participante aleatoriamente
Atrvar temponzanon Cronomatng
Ll

2 Gerenciar layout

i P e | TR e g [
(& Lompartiihar Camera COmo Conteudo

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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Gerenciar apresentacoes: possibilita fazer upload de arquivos em
office ou PDF para apresentac¢fes. Depois, o documento pode ser
disponibilizado para download.

Figura 20 - Upload de arquivos

Apresentacio . |l==l

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Na tela de apresentacdo, aparece um menu lateral na direita que
mostra varias op¢des para interagir com a apresentacdo como
escrever texto, dar destaque, colocar post-it (adesivo), inserir setas.

Figura 21 - Menu de edicao

O

Welcome To BigBlueBution
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Iniciar enquete: configura perguntas com multipla escolha,
verdadeiro/falso, sim/ndo, e resposta aberta. As respostas podem
ser andnimas ou ndo, e é permitido compartilhar os resultados da
enquete com todos os participantes da sala.

Figura 22 - Configurando enquete

£ Enguste

Entrada personalizada Deesligar C‘

Tipos de Resposta

Verdadeiro | Falso
A/B/C/D
Sim | Nbo / Abstencho

Resposta do Usudbrio

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Compartilhar um video externo: inserir link de video externo
(YouTube, Vimeo, etc.) para ser exibido na tela de apresentacao.
Um detalhe é que esse video ndo aparecera na gravacao.

Figura 23 - Compartilhando video externo

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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Selecione um participante aleatoriamente: seleciona
automaticamente um participante

Ativar temporizador/crondmetro: ativa contagem do tempo,
ideal para apresentacdes em grupo com tempo definido.

Figura 24 - Crondmetro

00:00:00 :
O

Welcome To BigBlusButton

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Gerenciar layout: modifica a forma de visualizacdo dos usuarios e
a tela de apresentacao.

Figura 25 - Layouts

Layouts

PR b m

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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Compartilhar camera com conteudo: compartilha a webcam no
modo apresentacao.

Ao retornar a tela principal e utilizar a apresentacdo padrao
(default.pdf), clique em avancar para o préximo slide. Assim,
encontrara uma tela em branco que podera ser usada como
quadro para fazer anotacdes, esquemas, entre outros.

Figura 26 - Quadro branco

O

Welcome To BigBlueBullon

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
Aqui, é possivel visualizar esse quadro branco.

Figura 27 - Usando o Quadro branco

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Passando para o canto superior direito, no menu de trés pontos,
existem algumas configuracdes.
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Figura 28 - Menu trés pontos

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Em “Abrir configura¢cdes” é permitido personalizar uma série de
opcdes para melhorar a experiéncia durante a sessdo, como ativar
filtro de audio para o microfone, desabilitar todas as cameras e
receber notifica¢des.

Figura 29 - Configuracdes personalizadas
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Ao comecgar uma sessdo, lembre-se de gravar! Isso é muito
importante!

O botdo "Iniciar gravacdao" esta localizado na parte superior, ao
lado do nome da sala.
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Figura 30 - Iniciando a gravacao

o

Welcome To BigBlueButton

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Ao clicar em “Iniciar a gravacao” uma caixa de mensagem
aparecera perguntando se deseja comecar a gravacdo. Basta clicar

em “Sim” e pronto! . B
Figura 31 - Gravacao

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Para pausar a gravacao, clique novamente no botdo.

Figura 32 - Pausando a gravacao

O

Welcome To BigBlueButton
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Quando a sessao terminar, acesse a opc¢ao “End meeting for all”

que esta no menu de trés pontos, localizado no canto superior
direito.

Figura 33 - Encerrando a sessao

et i = &
(5]

i, Welcome To BigBlueButton

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

A gravacdo estara disponivel alguns minutos ap6s o término da
sessao. Para acessa-la, basta retornar a pagina inicial do

BigBlueButton. Vale lembrar que é permitido deixar a gravac¢ao
disponivel para todos.

Figura 34 - Gravacao

Sala teste 1

Gt v o

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Pronto! Agora é possivel, criar salas virtuais mais dinamicas,
interagir com os alunos e transformar as aulas online.
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