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Relatorio de Notas

O relatorio de notas possibilita que o professor tenha acesso As
notas dos alunos de forma rapida e prdtica. Além disso, - PERMITE
A UTILIZACAO DE filtros para encontrar as informagoes que
precisa e visualizar tudo de forma organizada. Para aprender a
utilizar o Relatdrio de Notas, acompanhe 0 passo a PAsso:

1° PASSO

Acesse a pagina do curso dentro do Moodle e clique na aba
‘Notas’.

Figura 1 - Notas
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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2° Passo

Na pdgina de notas, é possivel visualizar a lista com os nomes
dos alunos e suas respectivas pontuagdes nas atividades da
disciplina, a média geral, e fazer busca pelo nome do aluno.

Figura 2 — Buscar usudrios

Relatorio de notas - Buscar usuarios Filtrar por nome ~

CT_Gustavo Totti Custodio
dos Santos_2023

Nome / Sobrenome * s Enderego de e-mail ees X Total do curso

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

3° Passo

No menu superior, ainda é possivel utilizar os campos de busca
para filtrar os alunos pela primeira letra do nome e sobrenome,
ou digitando o nome do aluno no campo “buscar usudrios”.
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Figura 3 - Filtro por nome
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Para buscar pela inicial: selecione a primeira letra do nome do
aluno. Depois, clique em “Aplicar’

Figura 4 — Busca personalizada
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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Os alunos aparecerdo em uma lista:

Figura 5 — Lista de alunos por busca

Mome
Primeiro (G) ~

Relatério de notas - Buscar usuarios

CT_Gustavo Totti Custodio
dos Santos_2023

Mome / Sobrenome *  »e Endereco de e-mail +-= X Total do curso

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

A outra possibilidade é buscando pelo primeiro nome. Para isso,
digite o nome do aluno no campo correspondente.

Figura 6 — Buscando pelo home

AR

Relatorio de notas - Buscar usudrios

Mome
Primeiro (G) ~

CT_Gustavo Totti Custodio
dos Santos 2023

Nome [ Sobrenome * = Endereco de e-mail «=- i Total do curso

Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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4° PQSSO

Existe a possibilidade de fazer o download do relatdrio de notas.
Para isso, cligue no menu suspenso “Relatdrio de notas’.

Figura 7 — Relatério de notas
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Depois, escolha a opcdo exportar.

Figura 8 - Exportacdo
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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HO PASSO

Na sessdo de exportacdo, existe um menu suspenso para
escolha entre 4 tipos de arquivo:

1 - Planilha Open Document (ODS): é como uma tabela digital
para organizar e analisar seus dados. Funciona como o Excel,
mas pode ser usada em diversos programas.

2 - Arquivo de texto: ele é criado a partir de uma planilha do
Excel e salva os dados em um formato de texto bruto, sem a
formatagéo presente no arquivo original do Excel (.xlsx)

3 - Planilha Excel: formato mais comum de planilha (xisx)

4 -Arquivo XML: € como um texto organizado com tags para
guardar informagoes. E usado para trocar dados entre
diferentes programas e sistemas.

Figura 9 — Tipos de arquivo

Exportar ~ Exportar COI'HD[ Planilha ODS - Open Document ~ ]

+ Planilha ODS - Open Document

. Arquivo de texto
Exportar para Planil
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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6° PAOSSO

Depois de escolher o formato do arquivo, selecione os ‘itens de
notas a serem inclusos’, ou seja, quais notas das atividades
precisam estar na planilha. Aparecerdo todas as atividades
propostas pela disciplina. Marque apenas as que deseja incluir.
Em seguida, clique no botdo “Download’. Além disso, hd, ainda
algumas opgdes de formatagdo, como ‘incluir a avaliagdo’,
“excluir usudrios suspensos’, definir os tipos de exibicdo de
notas e escolher o nUmero de casas decimais da nota.

Figura 10 — Exportando planilha
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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/° PaAsso

Para exemplificar, veja o modelo abaixo no qual foram
selecionadas as seguintes opgdes para download: exportamos
como planilha do Excel, marcamos todos os itens de nota e, no
formato de exportagdo, marcamos ‘real’, ‘porcentagem’ e
“‘excluir usudrios suspensos’. Sobre as casas decimais,

selecionamos 2.

Figura 11 — Itens de nota
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).

Pronto! Esse & o modelo da planilha do excel com as notas.

7.

&5, UNIFEI

Universidade Federal de Itajuba




10

Figura 12 — Modelo de planilha
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Fonte: Adaptada do Moodle (2024).
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