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Inscricdio de
usudrios

Este tutorial mostrard como inscrever um
usudrio em uma disciplina ou curso no
Moodle 4.6, pois hd mais de uma maneira
de fazer essa inscrigdo.

Essas diferentes formas estardo disponiveis
conforme a configuracdo do seu Moodle e
da adi¢cdo ou ndo de alguns blocos, como
ode Administragdo, Navegagdo etc.

A seguir, estdo descritas duas maneiras de
realizar a inscricdo de um usudrio ja
cadastrado no Moodle em um curso.
Acompanhe!
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Primeira forma
de inscrever
usudrios

1° Passo: acesse o curso ou disciplina no qual deseja inscrever
os alunos. Na pdagina inicial, v& até o Bloco "Este curso’
localizado na lateral esquerda da tela e clique em
“Participantes™
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Fonte: Moodle (2025, online)

2° Passo: logo apds, abrird uma tela com a lista de
participantes j& inscritosno curso. A seguir, clique em ‘Inscrever
usudrios™
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3° Passo: apds clicar em ‘Inscrever usudrios’, 0 Moodle abrird
uma janela na qual poderd ser feita a busca pelo usudrio que
se deseja inscrever. Nessa janela, no campo "‘Buscar” da opcdo
“Selecionar os usudrios’, digite 0 nome do participante que
deseja inscrever:

Inscrever usudrios X

Opcoes de inscricao

Selecione os usuarios Sem selecdo

| Buscar v
Selecionar coortes Sem selegio
| Buscar v
Atribuir papel | Estudante =
Maostrar mais ...
Cancelar Inscrever usuarios selecionados e coortes

Fonte: Moodle (2025, online)

4° Passo: apods digitar o nome do participante e ele ser
encontrado pelo Moodle, cliqgue sobre o nome completo do
participante mostrado logo abaixo da caixa de busca:

Inscrever usuarios *®

Opc¢oes de inscrigao

Selecione os usuarios Sem selegao

Selecionar coortes

| Buscar v

Atribuir papel | Estudante #

Mostrar mais ...

Cancelar Inscrever usudrios selecionados e coortes

Fonte: Moodle (2025, online)
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Atencdo: verifique se estd selecionando o participante
correto, pois existem varios usudrios no Moodle com nomes
parecidos.

5° Passo: em seguida, o nome selecionado aparecerd
listado acima marcado
em azul:

Inscrever usudrios X

Opcoes de inscricao

Selecione os usuarios (x Igor Ferreira Ribeiro d202m2951o@unife'r.edu_er h
Buscar v

Selecionar coortes Sem selecdo
Buscar  J

Atribuir papel Estudante =

Mostrar mais ...

Cancelar Inscrever usuarnos selecionados e coortes

Fonte: Moodle (2025, online)

6° Passo: inserido o nome do novo participante, € hora de
lhe atribuir um papel dentro do curso ou disciplina. No item
“Atribuir papel’, selecione a funcdo que deseja atribuir &
pessoa que estd sendo inscrita
(Professor/Tutor/Moderador/Estudante etc.):

Inscrever usudrios %

Opcbes de inscricdo

Sebecione 05 usmdrics [x Igor Ferreira Ribeiro d2020020510@unifeiedy m]
v

Selecionar coortes Sem selegdo
v

Bt [_;dug'l|

Gerente
Maostrar mais
Professor
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7° Passo: apo6s atribuir o papel ao novo usudrio, basta clicar
em ‘Inscrever usudrios selecionados e coortes™

Inscrever usudrios %

Opcoes de inscricao

Selecione os usuarios (x Igor Ferreira Ribeiro d20200295|0@uni[ei£du.br]

[ igor ferrsiraribsird ¥ ]

) Sem sugestdes
Selecionar coortes |

Buscar A

Atribuir papel Estudante %

Mastrar mais ..

Cancelar Inscrever usudrios selecionados e coortes

Fonte: Moodle (2025, online)

8° Passo: em seguida, aparecerd a lista com todos os
participantes inscritos no curso/disciplina contendo o nome
do novo participante inscrito. Verifique se o nome dessa
pessoa recém-inscrita foi adicionado adequadamente
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Fonte: Moodle (2025, online)

Note que a lista anterior mostra, além do nome, mais alguns
dados do participante como o endereco de e-mail, o papel
do participante (estudante, tutor, professor etc.), se ele faz
parte de algum grupo ou ndo no curso ou disciplina, o seu

-
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Gltimo acesso no curso ou disciplina, e o seu estado (ativo
ou suspenso) nesta sala virtual. Além dessas informacodes,
hd trés icones, que sdo: ‘inscricdes manuais’™; “editar
inscricdo’; e “‘cancelar inscricdo™
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Fonte: Moodle (2025, online)
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Inscricbes manuais: mostra informacgdes do participante
COMO Nnome, curso, método de inscri¢cdo, estado e data da
inscrigdo. Ao clicar no icone de informag¢do, a seguinte
janela abrird:

Detalhes de inscricdes »
MNome completo lgor Ferreira Ribeiro
Curso Treinamento
Método de inscrigio Inscrigies manuais #
Estado ad
Inscrigio comega terca-feira, 3 jun. 2025, 10113
Inscricao criada terca-feira, 3 jun, 2025, 10:14

Cancelar

Fonte: Moodle (2025, online)

Editar inscrigbes: ao clicar no icone de engrenagem, d
janela de edi¢cdo de inscrigdo do aluno serd aberta com
opcoes de edicdo para data de inicio e término da
inscricéo, periodo de validade da inscrigéo (ilimitado ou
limitado a x dias) e escolha do estado do participante
(ativo ou suspenso).
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Editar inscri¢cdes de Igor Ferreira Ribeiro %

Método de inscfiqﬁﬂ |HSCFI§DES Mmanuais

Estado Ativo :

Inscricdo comeqa Habilitar | 3 # || junho “ 2025 # 10 % 13|
Periodo de validade da llimitado =

INscrigdo

Inscricdo termina [ Habilitar - : 5% s -

Insericao criada terga-feira, 3 jun. 2025, 10:14

Cancelar Salvar mudangas

Fonte: Moodle (2025, online)

Cancelar inscricéio: o(a) professor(a) pode desinscrever um
participante de seu curso/disciplina a qualquer tempo caso
tenha inscrito o participante errado ou queira excluir um
participante inativo. Para isso, basta clicar no icone e na janela
contendo a pergunta “Vocé quer mesmo desinscrever o usudrio
X...?" clicar em “Cancelar inscricao’.

Observagdo: caso a pessoa que deseja inscrever no seu
curso/disciplina tenha sido inscrita previamente, o nome dela
ndo serd encontrado pelo sistema.
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Segunda forma
de inscrever
usudrios

1° Passo: na pdgina inicial do seu curso/disciplina, desga
até o fim da pdgina e no canto inferior direito, clique na aba
"Administra¢do do curso” e clique em “usudrios

hﬁw Paging inicial Painel Meus curses F -E FH ~ Mode de edigio @
------ N
~  Geral Contrair tudo -
=
(2 avisos Administracio
~ Administragio do curso
~ MNowva SE§5° £ Configuragdes
£ Conclusio de curso
> Nova segao
42 Grupos
_ » Permissbes
> Nova secao 2» Cutros usudrios
¥ Filtros
¥ Relatdrios
> Nova segao £ Configuragdo do Livo de
Notas
IER 16
o aprendizagem
» Emblemas

Fonte: Moodle (2025, online)

2° Passo: logo aposs ficard visivel o item “+Usudrios inscritos”
que fica dentro da aba aberta. Para iniciar a inscricdo de
novos usudrios em seu curso/disciplinag, clique nessa
mesma op¢do citada “+Usudrios inscritos”.

Administracdo

w Administracio do curse
£ Configuragdes
£t Conclusdo de curso
~ Usudrios
&+ Usudrios inscritosﬂ—
» Métodos de
inscricdo
282 Grupos
? Permisstes
2 Qutros usudrios

Fonte: Moodle (2025, online)
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Em seguida, a pdgina de Participantes se abrird. Nesta

pdaging, siga 0s mesmos passos mostrados na primeira
forma de inscricdo:

e Clicar em ‘“Inscrever usudrios” na tela de Participantes.

* Na janela de inscricdo, buscar, pelo nome, o usudrio que
deseja inscrever e seleciond-lo.

e Atribuir um papel ao usudrio dentro do curso ou
disciplina (estudante/tutor/professor etc.).

e Para finalizar, clicar em ‘“Inscrever usudrios selecionados
e cortes”.

Note que o que muda nas duas formas de realizar a
inscricdo de um usudrio no curso ou discipling, & o passo
inicial.

Escolha a melhor forma de inscrever o seu aluno de acordo
com 0s blocos disponiveis em seu ambiente. Até a proximal
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